GENERAL Y DE
DESARROLLO
INSTITUCIONAL

TRD 120.02.007

CONVOCATORIA

Arauca, 12 de febrero de 2018

PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DE CARRERA
ADMINISTRATIVA O QUE HAYAN SUPERADO EL PERIODO DE PRUEBA

ASUNTO: ENCARGO EMPLEO SECRETARIO 440 GRADO 04 DE LA SECRETARIA GENERAL Y
DESARROLLO INSTITUCIONAL — DIRECCION DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

La Administracion Departamental informa a los servidores publicos de carrera administrativa o que hayan
superado el Periodo de Prueba en forma satisfactoria que se encuentren interesados en ocupar por
encargo el Empleo Secretario codigo 440 Grado 04 de La Secretaria General y Desarrollo
Institucional — Direccion de Gestion del Talento Humano, que pueden acceder a este beneficio,
manifestando por escrito su interés de participar en la seleccion, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la publicacion de la presente convocatoria, radicando su peticién en la Ventanilla Unica.

Requisitos legales:

a) Que el encargo recaiga en el empleado de carrera “que se encuentre desempefando el empleo
inmediatamente inferior” al que se pretende proveer transitoriamente.

b) Que cumpla el perfil de competencias exigidas para ocupar el empleo vacante, incluyendo los
requisitos de estudio y experiencia

¢) Que posea aptitudes y habilidades para desempefiar el empleo a encargar

d) Que no tenga sancion disciplinaria en el ultimo afio

e) Que su Ultima evaluacion del desempefio laboral sea sobresaliente

El término del encargo no puede ser superior a seis (6) meses.

REQUISITOS Y PERFIL DEL EMPLEO

REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Diploma de Bachiller en cualquier modalidad. Veinticuatro (24) meses de Experiencia
relacionada.
ALTERNATIVAS
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Diploma de Bachiller en cualquier modalidad,
por cuatro (4) afios de educacion basica | Cuarenta y ocho (48) meses de experiencia
secundaria o por aprobacion de cuatro (4) afos | relacionada.

de educacion basica secundarla y CAP de SENA.
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