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Por medio de Ja cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el aflo 2017 y se dictan otras disposiciones.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL

En ejercicio de las atribuciones conferidas en la Ley 115 de 1994, Ley 715 de 2001, el Decreto 3011 de 1997, el
Decreto 366 de 2009, el Decreto 1526 de 2002, el Decreto 4807 de 2011, el Decreto 1075 de 2015 y la Resolucion
7797 del 2015 y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 115 de 1994 en los articulos 95 y 171 define: “La matricula es el acto que formaliza la vinculacién del
educando al servicio educativo, se realiza por una vez y se reserva para cada periodo académico”.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, establece la educacion para personas con limitaciones fisicas, sensoriales,
psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales, es parte integrante del servicio
plblico educativo. Los establecimientos educativos organizaran directamente o mediante convenio, acciones
pedagdgicas y terapéuticas que permitan el proceso de integracion académica y social de dichos educandos.

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, establece prestacion del servicio educativo. “Los departamentos, distritos y
municipios certificados, prestaran el servicio plblico de educaciéon a través de las instituciones educativas oficiales.
Podran cuando se demuestre la insuficiencia en las instituciones educativas del estado, contratar la prestacion del
servicio con entidades oficiales o no oficiales, que presten servicios educativos; de reconocida trayectoria e idoneidad,
previa acreditacion, con recursos del Sistema General de Participaciones, de conformidad con la presente Ley”.

Que el gobierno nacional expidio el Decreto 1526 de 2002 y la Resolucion 166 de 2003, reglamentaria de éste Decreto,
que precisan que los municipios alimentaran el sistema de informacién del sector educativo con los datos que le sean
proporcionados por parte de las instituciones de la respectiva Entidad territorial, por lo tanto se concibe como
obligatoria la entrega de informacién por parte de los establecimientos educativos oficiales y no oficiales; a
dicionalmente establece los principios de objetividad, comparabilidad y publicidad, que garantizan una informacion
oportuna verificable y evaluable.

Que la Ley 1098 de 2006, expide el Codigo de la Infancia y la Adolescencia que en algunos de sus articulos da la
garantia y proteccién sera obligacion de la familia, la sociedad y el estado; Incurrira en multa hasta de 20 salarios
minimos quienes se abstengan de recibir a un nifo en los establecimientos pUblicos de educacion.

Que el Decreto 2355 de 2009 reglamenta la contratacidn del servicio publico educativo, por parte de las Entidades
Territoriales Certificadas.

Que el Consejo de Estado. Sala de lo Contencioso Administrativo. Accion: Nulidad. REF: Expediente nim. 2005-00086.
27 de enero de 2011, Declara {a nulidad de la frase "cumplidos al inicio del calendario escolar". Sefialo criterios cuando
un nifio o nifia, no cumple la edad minima para ingresar el sistema educativo oficial, estableciendo:

1. El nivel educacion preescolar en Colombia esta integrado por tres grados. Solo el grado de transicion es de
prestacion obligatoria. (Ley 115 de 1994).

2. Elingreso al grado de transicion, que constituye el (nico obligatorio, preferentemente debe ser a los cinco
afios (Ley 115 de 1994).

3. En caso de que no se tenga dicha edad, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 8° del Decreto 1860 de
1994, se pueden fijar otros criterios para evaluar el ingreso de un nifio que no cumpla con esta edad, de tal
forma que la edad no es el (nico criterio para el ingreso a un determinado grado escolar, pues también deben
ser evaluados para determinar el ingreso el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos.

4. Enigual sentido, la Corte Constitucional ha dispuesto que los limites sefialados en las normas constitucionales,
que por ende son aplicables a las demas normas legales y reglamentarias, deben ser entendidos como
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inclusivos y no excluyentes, razén por la cual para determinar el ingreso de los menores que no tengan cinco
afios, se debe partir de criterios incluyentes, como en efecto lo dispone el paragrafo del articulo 38 del Decreto
1860 de 1994. .

Que el articulo 16 del Decreto 3011 de 1997 establece como edad para el ingreso a la educacion basica formal de
adultos los trece (13) afios, para quienes no han ingresado a ningun grado de la educacion basica o hayan cursado
como minimo los tres primeros grados y los quince (15) afios o mas, para quienes hayan finalizado el ciclo de basica
primaria y demuestren que han estado par fuera del sistema educativo formal dos (2) afios o mas. De igual manera el
articulo 23 del mismo Decreto establece la oferta de educacion media académica a los adultos que hayan obtenido
certificado de estudios de bachillerato bésico o para las personas de 18 afios 0 mas que acrediten haber culminado el
noveno grado de educacion basica.

Que mediante el Decreto 4807 de 2011, se establecen las condiciones de aplicacion de la gratuidad educativa para los
estudiantes de establecimientos educativos oficiales.

Que el Decreto 366 de 2009, reglamenta la organizacion del servicio de apoyo pedagdgico para la atencién de los
estudiantes con discapacidad y con capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la educacion inclusiva.

Que la Directiva Ministerial 14 de julio 8 de 2004, establece orientaciones para la administracién de programas de
alfabetizacion y educacién basica y media de jovenes y adultos.

Que el Decreto 1290 reglamenta la evaluacion y promocion de los estudiantes en los niveles de educacion basica y
media, igualmente el articulo 6 del mismo decreto determina la obligatoriedad de la continuidad a los alumnos en el
sistema educativo.

Que el Decreto 3020 del 10 de diciembre de 2002, establece los criterios y procedimientos para organizar las plantas de
personal docente y administrativo del servicio educativo oficial que prestan las entidades territoriales.

Que el Decreto 1850 de 2002 reglamenta la organizacidn de la jornada escolar y la jornada laboral de directivos
docentes y docentes de los establecimientos oficiales de educacion formal, administrados por los departamentos,
distritos y municipios certificados.

Que el titulo 3 de la parte de prestacidn del servicio educativo del libro 2 del Decreto 1075 del 2015 “establece que el
estado la sociedad y la familia son responsables de la educacion obligatoria a los menores de edad”

Que el Ministerio de Educacién Nacional, mediante Resolucion No. 7797 del 29 de mayo del 2015 establece el proceso
de gestion de la cobertura educativa en las entidades certificadas.

Que el departamento de Arauca, en su condicion de entidad territorial certificada le corresponde establecer procesos y
procedimientos claros para la organizacién del servicio pUblico educativo en su jurisdiccion.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacion del Departamento de Arauca, y a los establecimientos educativos
oficiales de los municipios no certificados, establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema
educativo de los nifios, nifias, jévenes y adolescentes en situacién de vuinerabilidad y riesgo social.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

CAPITULOI
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. Objeto: La presente Resolucion tiene por objeto establecer el proceso de gestidén de la cobertura
educativa, que busca articular el recurso humano, de infraestructura y de estrategias de permanencia del sistema
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura eduéat/va en /a entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

educativo oficial, con el fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacion del
servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar.

Articulo 2. Ambito De Aplicacion: La presente Resolucién aplica para todos los establecimientos educativos oficiales
de los siete (7) municipios que conforman el departamento de Arauca y en los no oficiales para el caso de reporte de
matricula, y a los padres de familia o acudientes.

Articulo 3. Definicion: E| proceso de Gestidon de la Cobertura del Servicio Educativo es el conjunto de actividades
técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente, eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los
estudiantes en el sistema educativo oficial.

CAPITULO II
DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL PROCESO DE GESTION DE
LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 4. Responsables del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa: Son responsables del proceso
de gestion de cobertura los siguientes:

1. Lla Secretaria de Educacion Departamental, a través del proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio
Educativo, EI Comité de Cobertura, Supervisores de educacion.

2. Elrector o director del establecimiento educativo oficial.

3. FEl personal administrativo responsable en la Secretaria de Educacion Departamental y/o en el establecimiento
educativo responsable de reportar la informacion en el sistema integrado de Matricula - SIMAT -, Sistema de
Informacién para el Monitoreo y Analisis de la Desercion Escolar - SIMPADE -, Sistema Interactivo de Consulta
de Infraestructura Educativa - SICIED -, o aquellos que lo sustituyan.

4., Los padres de familia o acudientes.

Articulo 5. Competencias de la Secretaria de Educacion Departamental:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de Gestidn de la Cobertura Educativa, mediante la articulacion
de acciones con los establecimientos educativos oficiales de su jurisdiccion.

2. Definir y acompafiar los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestién de la cobertura educativa en
cada establecimiento educativo oficial.

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia equidad y calidad.

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los estudiantes en los niveles de
educacion de preescolar, basica y media en el sistema educativo oficial.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT, SIMPADE y el SICIED.

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional - MEN - , la informacién establecida en la
presente Resolucion.

Articulo 6. Competencias del Comité de Cobertura:

-t

Trazar las directrices para definir planes de contingencias para la atencion de poblacion vulnerable.

Definir los criterios para la asignacion de cupos en los establecimientos educativos oficiales.

3. Determinar los criterios para la asignacion de cupos en las instituciones educativas no oficiales, mediante la
contratacion de la prestacion del servicio educativo.

4. Aprobar las alternativas de ampliacién de cobertura con base en la informacién consolidada de oferta y
demanda.

5. Atender los requerimientos que demande el proceso de cobertura en la Secretaria de Educacion
Departamental y los establecimientos educativos.

6. Aprobar la estrategia de sensibilizacion, plan operativo y capacitacion sobre el proceso de matricula dirigida a
los establecimientos educativos.

7. Definir la inversion para el desarrollo de estrategias de permanencia.

N
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Fijar prioridades para inversion en infraestructura educativa.

Articulo 7. Competencias de los rectores y directores de los establecimientos educativos: Los rectores y
directores de los establecimientos educativos oficiales estaran a cargo de:

Nounbwne

Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de Gestién de la Cobertura Educativa.
Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT y SIMPADE.

Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.

Realizar la matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacidn personal del alumno con base en los documentos entregados por el padre de familia
y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.

Articulo 8. Competencias del personal administrativo responsable de registrar la informacion en el SIMAT
Y SIMPADE: El personal administrativo de los establecimientos educativos oficiales encargado de cargar la informacion
en el SIMAT y en el SIMPADE, debera registrar a través del usuario que le sea asignado, las solicitudes de traslados, la
matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula. Lo anterior, sin perjuicio de la
responsabilidad que le asiste al rector o quien haga sus veces en la materia.

Articulo 9. Competencias de los padres de familia y/o acudientes: Los padres de familia o acudientes de los
estudiantes, estaran a cargo de:

HwWw N =

Realizar la inscripcion para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los alumnos nuevos.

Formalizar la renovacién de la matricula a los alumnos activos.

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o acudiente, en el
establecimiento educativo oficial.

Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de Educacion Departamental, en el
marco del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa.

Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del estudiante del sistema
educativo oficial.

i CAPITULO III
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 10. Directrices para la organizacion del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa: La
Secretaria de Educacion Departamental aplicara las siguientes directrices en la organizacion del proceso de Gestion de
la Cobertura Educativa:

1.

2.

Garantizar el derecho a la educacion de la poblacion en edad escolar, en condiciones de equidad, eficiencia y
calidad.

Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos educativos oficiales, el
recurso humano disponible y los recursos financieros asignados.

Garantizar la no exigencia de examen de admision como requisito para el ingreso al sistema educativo oficial,
no obstante, podré definir que sus establecimientos educativos oficiales realicen exdmenes posteriores que
permita la nivelacion académica, para determinar el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado el
estudiante en caso de que €él, de manera justificada, no esté en condiciones de presentar sus antecedentes
académicos. En cualquier caso, la inscripcion y examen de clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.
Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion del proceso educativo y garantizar la prestacion
del servicio.
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5. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacion en edad escolar no escolarizada desplazada,
victima del conflicto armado interno y en situacion de vulnerabilidad, mediante la articulacion de acciones con
las entidades o establecimientos publicos y/o privados que atienden a esta poblacion.

6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector oficial, no esta condicionada a pagos ni requisitos que
impliquen erogacion por parte del padre de familia o acudiente, como derechos académicos o servicios
complementarios como afiliacién a la asociacion de padres de familia, o cualquier otro tipo de organizacion,
fondo o cuenta.

7. La atencién a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de modalidades educativas
como: educacion presencial, semi-escolarizada, modelos educativos flexibles, educacion por ciclos para
jovenes extra edad y adultos, sistemas tutoriales a distancia, didacticas flexibles para la inclusion de poblacion
con discapacidad, proyectos etnoeducativos, entre otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia
educativa para la poblacién escolar.

8. Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan limitaciones en la oferta oficial,
de acuerdo con la normatividad vigente.

9. La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar alternativas para la educacion
regular y los modelos flexibles.

Articulo 11. Criterios para la organizacion del proceso de Gestion de la Cobertura Educativa: lLas
instituciones y centros educativos del departamento de Arauca en los municipios no certificados, deben asignar cupos
escolares a los nifios, nifias y jovenes en edad escolar con base en la prioridad establecida en la presente Resolucion y
los programas desarrollados para la prestacion del servicio, atendiendo los parametros de edad definidos para cada
grado y disponibilidad efectiva de recursos, dando prioridad a aquellos grupos socio econdmicos ubicados en los
estratos 1y 2, asi como en los niveles Iy II del SISBEN

La Secretaria de Educacién Departamental en su proceso de Gestién de la Cobertura Educativa, garantizaran el
cumplimiento del siguiente orden de prioridad, en la asignacion de cupos educativos:

A. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su continuidad en éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado y tengan hermanos(as)
en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

4, Estudiantes vinculados al sistema educativo oficial que hayan solicitado traslado.

B. Parala asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes provenientes de los Programas de Atencion Integral a la Primera Infancia - PAIPI - del

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF -, para el nivel de preescolar (transicion).

Estudiantes en condicion de discapacidad o con talentos excepcionales.

Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de preescolar.

Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo oficial.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion de reingresar.

Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cddigo de Infancia y Adolescencia, se encuentren

en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes entre los 14 a los 18 afios), en estos

casos, la Secretaria de Educacién Departamental seguira los lineamientos establecidos en las diferentes

normas, para atender esta poblacion.

9. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

10. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema educativo
oficial.

O NN A WN
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Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Articulo 12. Edad minima de ingreso y asignacion de grado y matricula: |.a asignacion de cupos escolares y la
matricula deberd efectuarse acorde con su edad. En la educacion oficial del departamento de Arauca, es obligatoria la
asignacion y matricula de los estudiantes del grado obligatorio de preescolar (transicion) de la siguiente manera:

De acuerdo a fallo de la Seccion Primera, de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del 27 de
enero de 2011 declara la nulidad de la frase “cumplidos a la fecha de inicio dei calendario escolar” contenida en
el articulo 3° literal C) de la Resolucion 1515 de 3 de julio de 2003; por lo tanto se establece que la edad permitida es
para los nifios y nifias que cumplan los 5 afios en el transcurso del calendario escolar 2017.

Articulo 13. Estudiantes nuevos para el afio 2.017: Son los nifios, nifias y jovenes que ingresan al sistema
educativo oficial y que no se encuentran registrados en los establecimientos educativos oficiales de los diferentes
municipios del departamento, y que no tienen matricula vigente en el SIMAT.

Paragrafo 1:1os establecimientos educativos organizaran directamente o mediante convenio, acciones pedagdgicas y
terapéuticas que permitan el proceso de integracion académica y social de los educandos con limitaciones fisicas,
sensoriales, psiquicas, cognoscitivas, emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales, como parte integrante
del servicio publico educative.

Paragrafo 2: Estudiante nueve es aquel que demande un cupo por primera vez en el sistema educativo oficial o que
haya permanecido por fuera del mismo durante dos afios o mas.

Paragrafo 3: La Secretaria de Educacion Departamental asignara cupos escolares preferiblemente en las opciones
seleccionadas por el padre de familia o acudiente, de no existir cupo en las opciones seleccionadas, se le brindara
segundas opciones de instituciones educativas con cupos disponibles cercanos a su lugar de residencia.

Paragrafo 4: Concluida la asignacion de cupos en los establecimientos educativos oficiales, y cuando se deba recurrir
a la contratacion de la prestacion del servicio educativo con entidades inscritas en el Banco de Oferentes, serd
responsabilidad de la Secretaria de Educacién Departamental efectuar la asignacion de los cupos. Esta asignacion se
formalizara remitiendo a cada establecimiento educativo contratado, el listado de los nifios, nifias y jovenes a los cuales
se atendera mediantes dicha modalidad.

Articulo 14. Traslados de estudiantes entre establecimientos educativos: Es el proceso mediante el cual se
reasigna cupo a un estudiante antiguo para otro establecimiento educativo del sistema educativo oficial por convenio
de continuidad o solicitud de los padres de familia o acudientes mediante formulario disefiado para tal fin.

Las solicitudes de traslado deberan realizarse en forma explicita en el formato correspondiente y entregarse en el
establecimiento educativo al cual se encuentra vinculado el alumno.

Los rectores, directores, coordinadores y docentes deberan allegar los formatos diligenciados de traslados al Supervisor
de educacidn correspondiente, quien suministrard a la Secretarla de Educacion la relacién de todos los traslados y un
informe sobre la viabilidad de los mismos, una vez haya concertado con los rectores, directores, coordinadores y
docentes de su Jurisdiccion.

Los Supervisores de educacion informaran sobre la aprobacion o negacion de la solicitud de traslados de conformidad
con las siguientes causas o razones:

a) al Cambio de residencia del estudiante o de la persona con quien habita.
b) Ubicacion de hermanos en colegios oficiales.
¢) Fuerza mayor calificada por autoridad competente.

En los casos en que el traslado no sea posible se le asignara cupo al estudiante en la institucion o centro educativo
donde cursé el afio anterior, es decir, continuar en el mismo establecimiento educativo.
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Fducativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Articulo 15. Confidencialidad: Las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales durante el
proceso de la Gestion de la Cobertura Educativa, estan obligadas a garantizar la reserva de la informacion, en
cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen.

CAPITULO 1V
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA.

Articulo 16. Definicion de las etapas del proceso de Gestion de Cobertura Educativa: La Secretaria de
Educacion Departamental tendré las siguientes etapas dentro del proceso de Gestion de Cobertura Educativa:

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccién de cupos.
Solicitud y asignacion de cupos educativos.

Matricula.

Auditoria de la Secretaria de Educacion Departamental.

A N

Articulo 17. Etapa de Planeacion: La etapa de planeacion tendrd como objetivo el analisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de la informacion y la definicion de la metodologia necesaria para desarrollar el proceso de
Gestion de la Cobertura Educativa en cada establecimiento educativo de los siete (7) municipios del departamento de
Arauca.

Articulo 18. Etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos: La etapa de capacidad institucional y
proyeccion de cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo oficial, la capacidad en infraestructura, personal docente y
administrativo, y de recursos pedagdgicos, para la continuidad de los estudiantes activos y propender por la
ampliacion de cobertura educativa oficial.

2. Proyectar el numero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo oficial, garantizando la
continuidad de estudiantes activos y la atencion e inclusion de la poblacidn por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes y la continuidad entre
los diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacién de cobertura, mediante la distribucion adecuada de planta docente y
administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes, reorganizando los grupos de clase;
optimizando, adecuando, ampliando o rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad
entre establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro de los
parametros establecidos por el MEN.

Articulo 19. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Departamental en la etapa de capacidad
institucional y proyeccion de cupos: Son responsabilidades de la Secretaria de Educacion Departamental las
siguientes:

1. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacion def servicio educativo oficial.

2. Reportar la informacién de infraestructura del establecimiento educativo oficial en el SICIED y segun la
metodologia dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa.

3. Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

4. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los Decretos 3020 y 1850
2002 o aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o compilen, y en las fechas establecidas en el
cronograma.

5. Asesorar y acompafiar continuamente los establecimientos educativos oficiales para la ejecucion de esta
etapa.

6. Asesorar a los establecimientos educativos oficiales en la definicion de estrategias de ampliacion de cobertura.
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

7. Asistir continuamente a los establecimientos educativos oficiales para el calculo de la oferta educativa y
recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio educativo.

8. Realizar la contratacidon necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo con la normatividad
vigente.

Articulo 20. Responsabilidades de los docentes directivos (rectores y directores) de los establecimientos
educativos oficiales en la etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos: Los rectores o directores
de los establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes responsabilidades:

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos entregados por la Secretaria de
Educacion Departamental (area de Cobertura), e informarle el déficit de cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacion Departamental las estrategias de ampliacion de cobertura educativa,
que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al sistema educativo oficial.

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion Departamental, las estrategias de ampliacion de
cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes matriculados
que reciben el servicio educativo en los establecimientos educativos oficiales.

Articulo 21, Ftapa de solicitud y asignacion de cupos educat/vos. La etapa de solicitud y asignacion de solicitud
de cupos educativos tiene como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que permita garantizar su
continuidad en el sistema educativo oficial.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad establecido en el articulo 11
de la presente Resolucién.

3. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema educativo oficial,
conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes durante el periodo que defina la
Secretaria de Educacion Departamental.

4, Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de prioridad establecido en
el articulo 11 de la presente Resolucion.

Articulo 22. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Departamental en la etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos: La Secretaria de Educacion Departamental tendra las siguientes responsabilidades
en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de cupos y traslados de
estudiantes activos en los establecimientos educativos oficiales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para Ia inscripcidn de alumnos nuevos.

4, Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos oficiales, el proceso de cargue de la informacion que
resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos sistemas de informacién.

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo 11 de la presente
Resolucion.

Articulo 23. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales
en la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos: Los rectores o directores de los establecimientos
educativos oficiales, tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos:

1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 6 del
Decreto 1290 de 2009, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Articulo 24. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos: Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes responsabilidades, en
el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacidn de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de Educacion Departamental, la
inscripcidn para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.
2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcidn de alumnos nuevos.

Articulo 25. Etapa de Matricula: La etapa de matricula tiene como objetivos:

Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacidn en los niveles de preescolar, basica y media.
Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

Determinar la poblacion matriculada.

HWN e

Articulo 26. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Departamental en la etapa de matricula: La
Secretaria de Educacidén Departamental tendran como responsabilidad en el desarrollo de la etapa de matricula, liberar
los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

Articulo 27. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales
en la etapa de matricula: Los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de matricula:

1. Renovar la matricula de alumnos activos.
2. Realizar la matricula de alumnos nuevos.
3. Registrar en el SIMAT cada matricula.

Articulo 28. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la etapa de matricula: Los
padres de familia o acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la etapa de la matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo oficial la documentacion necesaria para formalizar la matricula. En el
caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores de edad, hijos de personas
desmovilizadas de grupos armados al margen de la Ley, los padres deberan entregar la documentacion
establecida en el articulo 3 de fa Resolucidn 2620 de 2004.

2. Actualizar en el establecimiento educativo oficial, la informacidn necesaria del estudiante y el de los padres de
familia o acudientes.

Articulo 29. Novedades de retiro de estudiantes: La Secretaria de Educacidon Departamental, los rectores y
directores de los establecimientos educativos oficiales registraran en el SIMAT, de forma permanente, las novedades de
retiro de matricula, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, o del estudiante si es
mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de la otra Entidad Territorial Certificada - E.T.C. o establecimiento
educativo en donde el estudiante esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de
dicha E.T.C. y/o del establecimiento educativo, que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta
otra jurisdiccion.

3. Estudiantes que sin razdn justificada hayan abandonado el aula de clase durante un periodo de dos (2) meses
consecutivos.

4. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria de Educacion
Departamental o el MEN evidencien que algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese establecimiento
educativo o que el estudiante deserto.
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Bdsica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Paragrafo. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la Secretaria de Educacién Departamental o el
establecimiento educativo oficial, se encuentra obligado a retirar al estudiante del SIMAT. La E.T.C. o el establecimiento
educativo oficial receptor del alumno, le otorgara el cupo y lo registrard en el SIMAT, sin exigir constancia o
certificacion alguna de retiro.

Articulo 30. Ftapa de Auditoria de la Secretaria de Educacion Departamental: La etapa de auditoria de la
Secretaria de Educacion Departamental tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucién del proceso de Gestién de la Cobertura Educativa en los establecimientos educativos
oficiales que hayan sido focalizados.

2. Identificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

Articulo 31, Responsabilidades de la Secretaria de Fducacion Departamental en la etapa de Auditoria: La
Secretaria de Educacidn Departamental tendrd las siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de
auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de Gestidn de la Cobertura Educativa, en los establecimientos
educativos oficiales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en el proceso de Gestidn de la
Cobertura Educativa.

4. Proponer al establecimiento educativo oficial planes de mejoramiento para el proceso de Gestion de la
Cobertura Educativa.

Articulo 32. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales
en la etapa de auditoria de la Secretaria de Educacion Departamental: Los rectores o directores tendran las
siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la Secretaria de Educacién Departamental:

1. Proveer toda la informacion requerida por la Secretaria de Educacion Departamental para la ejecucion del
proceso de auditoria.

2. Establecer con la Secretaria de Educacidén Departamental el plan de mejoramiento que sea necesario.

3. Actualizar la informacién en el SIMAT, cuando sea necesario.

4. FEjecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion Departamental, como resultado de
la auditoria.

. capitutov )
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE
LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 33. Reportes de informacion: El reporte de informacidn tiene como objetivos:

1. Obtener la informacién registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y SICIED.

2. Cuantificar la poblacién educativa atendida en el departamento de Arauca para los niveles de educacién
preescolar, basica y media.

Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados.

4, ldentificar los beneficiarios y las estrategias de acceso y permanencia que se adoptan y se asignan en la
Secretaria de Educacion Departamental.

Identificar la poblacidn en riesgo de desercién en SIMPADE.

6. Generar estrategias para la permanencia de la poblacién en el sistema educativo oficial.

w

wui
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Por medio de 13 cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de

Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Articulo 34. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion Departamental con los reportes de
informacion: La Secretaria de Educacién Departamental tendrén las siguientes responsabilidades con los reportes de
informacion:

SRS NNESES

Reportar la matricula en el SIMAT.
Reportar las novedades de matricula en el SIMAT.
Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.
Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT.
Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.
Asesorar y acompafiar continuamente los establecimientos educativos oficiales para la ejecucion de las
diferentes etapas del proceso de Gestién de la Cobertura Educativa a través del SIMAT.
Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT:
a. Copia del acto administrativo que reglamenta el proceso de gestion de la cobertura educativa en el

7.
departamento de Arauca
b. Proyeccion de cupos.
c. Solicitud de cupos.
d. Inscripcion de alumnos nuevos.
e. Reporte de informacion de matricula.
8.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT, SIMPADE y SICIED.

Articulo 35. Responsabilidades de los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales
con los reportes de informacion: Los rectores o directores de los establecimientos educativos oficiales tendran las
siguientes responsabilidades con los reportes de informacién:

Caracterizar los estudiantes beneficiados con las estrategias de permanencia (Alimentacién, Transporte e

Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.
Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en SIMAT y SIMPADE.

1. Reportar la matricula en el SIMAT.
2.
Internados) en el SIMAT.
3.
4,
5

Articulo 36. Cronograma: los responsables del proceso de Gestién de la Cobertura

Garantizar la actualizacién de la informacidn que se encuentra en el SIMAT y SIMPADE.

Educativa, segln su

competencia, deberan cumplir con el siguiente cronograma de actividades:

Producto de

Fecha de Fecha de

Etapas y Actividades

Responsables

Inicio

Finalizacion

Seguimiento

i1- PLANEACION

Andlisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de la

. . A . 29 de abril de
informacion y las metodologias Area de nggrtura de fa 4 de abril de 2016 ? d2016”
necesarias, para desarrolar el :
proceso de gestion de cobertura.
Expedicion del acto administrativo | Area de Cobertura de la . 29 de abril de Acto Administrativo
del proceso de gestion de la SED 4 de abril de 2016 2016 legalizado

cobertura educativa.

Reporte del acto administrativo del
proceso de gestién de la cobertura
educativa.

Area de Cobertura de la
SED.

Hasta el 10 de junio de 2016

Reporte al MEN a
través del SIMAT.

“Humanizando el Desarrollo” Pagina 11 de 16

Carrera 20 No. 18 — 28, Pisos 4° y 5° - Tel. 885 33 82
Arauca — Arauca (Colombia). e-mail: Ifloreza@sedarauca.gov.co.




Governacion ae Arauca

Secretaria de Educacion

RESOLUCION

. . ! bEgore’

Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

2- CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS.

Determinacion de la capacidad en
cada sede educativa oficial,
teniendo en cuenta infraestructura,
personal docente y administrativo.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos Rurales e

Indigenas y Docentes de
Sedes Educativas.

10 de mayo de
2016

26 de agosto de
2016

Oferta Basica con la
Capacidad Actual.

Elaboracion y/o actualizacion de
convenios de continuidad.

Rectores de LE. vy

Directores de Centros
Educativos  Rurales e
Indigenas.

26 de agosto de
2016

10 de mayo de
2016

Reporte a través del
SIMAT.

Estrategias de ampliacion de

cobertura.

Comité de Cobertura SED,

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos Rurales e

Indigenas y Docentes de
Sedes Educativas.

26 de agosto de
2016

10 de mayo de
2016

Reporte a través del
SIMAT.

Reporte de Proyeccion de Cupos.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos  Rurales e
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Hasta el 26 de agosto de 2016

Aprobacion del 100%
de la Proyeccion y
Oficializacion de la
etapa a través del
SIMAT.

3- SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS

Solicitud de Cupos y Traslados de
estudiantes activos. Aplica para
alumnos activos en cada
establecimiento educativo oficial y
para alumnos que soliciten traslado
a otra institucion.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos Rurales e
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

23 de septiembre
de 2016

5 de septiembre
de 2016

Formato C03.01.F02

Inscripcion de alumnos nuevos.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos Rurales e
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales.

23 de septiembre
de 2016

5 de septiembre
de 2016

Formato C03.04.F01

Reporte de Inscripcion de alumnos
nuevos.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos Rurales e
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Hasta el 23 de septiembre de 2016

Reporte a través del
SIMAT.

Reporte de solicitud de cupos.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Educativos Rurales e
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Hasta el 23 de septiembre de 2016

Consolidado de
Formatos C03.03.FO1
y C03.03.F02
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Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en a entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el affo 2017 y se dictan otras disposiciones.

Promocion y  aprobacién  de
traslados de estudiantes.

Area de Cobertura SED,

Rectores, Coordinadores,
Dlrectgres de  Centros 15 de noviembre 25 de noviembre
Educativos  Rurales e

, de 2016 de 2016
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Proceso y reporte a
través del SIMAT.

Reprobacién de estudiantes.

Rectores, Coordinadores,

Directores de Centros

Educativos  Rurales e 15 de noviembre 25 de noviembre
Indigenas, Docentes de de 2016 de 2016

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Reporte a través del
SIMAT.

4- MATRICULA

Asignacion de cupos para alumnos
nuevos.

Rectores, Coordinadores,

Directores de  Centros

Educativos  Rurales e 21 de noviembre 2 de diciembre de
Indigenas, Docentes de de 2016 2016

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Reporte a través del
SIMAT y Formato
C03.04.F01.

Renovacion  matricula  alumnos

activos (antiguos).

Rectores, Coordinadores,

Directores de Centros

Educativos  Rurales e 21 de noviembre 27 de enero de
Indigenas, Docentes de de 2016 2017

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Reporte a través del
SIMAT.

Rectores, Coordinadores,
Directores de Centros
Matricula de alumnos nuevos. Edu,cativos Rurales e | 21 de noviembre 27 de enero de Reporte a través del
Indigenas, Docentes de de 2016 2017 SIMAT.
Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.
Rectores, Coordinadores,
Directore de entros .
Edugatl(tjivoss Rural(:as 0e Reporte a traves del
Novedades de retiro de estudiantes. , Permanente SIMAT y Formato
Indigenas, Docentes de

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

C04.01.F02.

Reporte de informacion de matricula
en el SIMAT.

Rectores, Coordinadores,

Directores de Centros

Educativos  Rurales e | 1 de diciembre de 24 de febrero de
Indigenas, Docentes de 2016 2017

Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.

Reporte a través del
SIMAT.

Registro de Matricula de los
Establecimientos No Oficiales

24 de febrero de
2017

1 de diciembre de
2016

Rectores de Instituciones
Educativas No Oficiales.

Reporte a través del
SIMAT.
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RESOLUCIGN 'ai 5 0 ' DE3016

Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Bdsica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Expedicién del inistrati A
xpe‘ |q0n de acto administrativo reas de Cobertura y 15 de noviembre 24 de marzo de Acto Administrativo y
de distribucion de planta docente, | Talento Humano de la de 2016 2017 Reporte al MEN
directivo docente y administrativos. | SED. P
5- AUDITORIAS
Auditorias de la Secretaria de
Educacion Departamental a los Area de Cobertura de la ) 26 de mayo de Informe de Auditorias
.. ) 3 de abril de 2017 )
establecimientos educativos SED. 2017 Realizadas.
oficiales.
6- REPORTES DE INFORMACION
Area de Cobertura SED,
Rectores, Coordinadores,
Caracterizacion de la poblacion en E(kjrjza(t)i;e(yss dsural((:e zntroz 16 de enero de 24 de noviembre Reporte a través del
riesgo de desercion. , 2017 de 2017 SIMPADE.
Indigenas, Docentes de
Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.
Area de Cobertura SED,
Rectores, Coordinadores,
Asignacion de estrategias de D|rectgres de  Centros 16 de enero de 24 de noviembre Reporte a través del
) Educativos  Rurales e
permanencia. . 2017 de 2017 SIMAT.
Indigenas, Docentes de
Sedes Educativas Rurales
y Secretarias.
Reporte  de informacidon  de
infra fisi . través del
infr estruFtura |5|ca‘ ( hrea de Cobertura de la Reporte a rayesl e
construcciones y/o adecuaciones en Permanente SICIED o aplicativo
) ) ; SED. . )
edificaciones) en el sistema que que disponga el MEN.
disponga el MEN.

. CAPITULO VI
CREACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE COBERTURA

Articulo 37. Creacion del Comité de Cobertura: Crease el Comité de Cobertura para los municipios no certificados
del Departamento de Arauca, el cual velara por el cumplimiento de los lineamientos planteados en la presente
Resolucion y en concordancia con las normas vigentes; estara integrado por:

Secretario de Educacién o su delegado, quién lo presidird.

Lider de Gestion de la Cobertura del Servicio Educativa, quien sera coordinador del comité.
Lider de Calidad Educativa o quien haga sus veces.

Lider de Planeamiento Educativo o quien haga sus veces.

Lider de Administrativa y Financiera o quien haga sus veces.

Lider de Talento Humano o quien haga sus veces.

Lider de Inspeccion y Vigilancia.

YVVYVYVYYYVYY

Articulo 38. Objetivo del Comité de Cobertura: El Comité de Cobertura tiene como objetivo garantizar el acceso y
permanencia de nifios, nifias y jovenes al sistema educativo en los municipios no certificados del departamento de
Arauca.
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RESOLUCION ) e - DE 2016

Por medio de /a cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en 1a entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el afio 2017 y se dictan otras disposiciones.

Articulo 39. Funciones: El Comité de Cobertura tendra como funciones las Siguientes:

»  Definir los criterios, procedimientos y parametros para el macro proceso de Gestion de la Cobertura Educativa
del departamento de Arauca.

» Establecer las directrices sobre los instrumentos que seran utilizados en el proceso de Gestidn de la
Cobertura Educativa.

» Definir las estrategias y el cronograma para la capacitacion, asesoria y acompanamiento a los establecimientos
educativos del departamento de Arauca.

> Verificar el cumplimiento del cronograma del proceso de matricula y establecer los correctivos necesarios para
su cabal cumplimiento.

> Aprobar las estrategias de comunicaciones que se utilizara para dar a conocer el proceso de matricula a la
poblacion.

»  Socializar los avances del proceso con los actores educativos de los municipios.

> Tomar decisiones a que haya lugar con base a la.informacion generada por el SIMAT sobre la evolucion del
proceso de matricula.

> Definir los criterios que se utilizaran para la reserva de cupos de los alumnos matriculados y para la asignacion
de cupos escolares de alumnos nuevos.

» Garantizar la continuidad del servicio educativo, asignando el cupo en un establecimiento educativo a los
estudiantes que no son admitidos en otra institucion por infringir el Manual de Convivencia.

> Aprobar la proyeccion los cupos de cada grado y/o nivel de cada establecimiento educativo con base en la
capacidad en infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos pedagogicos.

» Otras que la Secretaria de Educacion Departamental, considere pertinente incluir.

Articulo 40. Funciones del Coordinador: El Coordinador del Comité de Cobertura tendra las siguientes funciones:

Monitorear y controlar el macro proceso en todas sus fases y niveles.

Hacer seguimiento al plan de trabajo y las decisiones del Comité.

Actuar como secretario del Comité.

Consolidar las propuestas que sobre los diferentes temas deben analizar y tomar decisiones en el Comité.
Coordinar el seguimiento del avance de las actividades del cronograma de matricula.

Presentar en los términos y plazos estipulados por el MEN los reportes sobre evaluacion del proceso a partir de
la informacion generada por los establecimientos educativos oficiales en el SIMAT.

y otras que la Secretaria de Educacion Departamental considere pertinente incluir.

YU VOV VWY

\Y

Articulo 41. Sesiones: El Comité de Cobertura se reunira a la finalizacion de cada una de las etapas siguientes etapas
del proceso:

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccion de cupos.
Solicitud y asignacion de cupos educativos.

Matricula.

Auditoria de la Secretaria de Educacion Departamental.

Vih W

Y en forma extraordinaria cada vez que lo amerite en virtud de sus actividades y necesidades, dentro del proceso de
matricula, y lo hard mediante convocatoria que haga el Secretario de Educacién Departamental, quien es el encargado
de presidirlo. Las decisiones del comité seran consignadas en actas del mismo y seran de estricto cumplimiento.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 42. De acuerdo a lo establecido en el articulo 10 de la Ley 715 de 2001, el Rector, Director, Coordinador o
Docente del establecimiento educativo, es el directamente responsable en el cumplimiento del cronograma vy
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RESOLUCION * § & @ DE 2016

Por medio de la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en la entidad certificada en los
niveles de Preescolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media del Sistema Educativo Oficial, del Departamento de
Arauca para el ario 2017 y se dictan otras disposiciones.

procedimiento establecido por la Secretaria de Educacion Departamental para atender la demanda educativa, ademas
de garantizar la veracidad y oportunidad de la informacion requerida.

Articulo 43. Los nifios, nifias, jovenes y los adolescentes tienen derecho a una educacion de calidad y esta sera
obligatoria por parte del Estado en un afio de preescolar, nueve de educacidn bésica y dos de educacién media, la
educacion sera gratuita en las instituciones oficiales de acuerdo con los términos establecidos en la Constitucién Politica
y el Decreto 4807 de 2011. Incurrird en multa hasta de veinte (20) salarios minimos quienes se abstengan de recibir a
un nifio en los establecimientos publicos de educacién, siempre cada vez que existan cupos.

Articulo 44, Solicitud de cupo no valida: Seran suspendidas las solicitudes de cupo y asignaciones, que se hayan
tramitado con informacion falsa, adulterada, multiple inscripcidon o que presenten inconsistencias en la informacion
registrada de identificacién, fecha de nacimiento, nombres y apellidos. Para estos casos, el establecimiento educativo
informara a los padres de familia o acudientes sobre dicha decision, para que se acerquen al establecimiento educativo
a corregir la inscripcion y definir su asignacidn, una vez culminen los procesos masivos de asignacion.

Pardgrafo. Para la poblacion con Necesidades Educativas Especiales, se anulara la solicitud si los soportes médicos
vienen adulterados (fechas, condiciones, profesionales no competentes o firmas)

Articulo 45. Comunicaciones: La Secretaria de Educacion Departamental remitird copia de la presente Resolucion a
los establecimientos educativos oficiales y a la Direccion de Cobertura y Equidad del MEN a través de la opcidn
dispuesta a través del SIMAT para este fin.

Articulo 46: Vigencia: La presente resolucion rige a partir de su fecha de expedicion.

Publiquese y cuamplase."

Dado en Arauca, a los 29 MBR 2016

Proyectd: Adriana Karime Pa‘heco / Arnulfo ‘mvcosta - Area de Cobertura.
&

Revisd: Oficina Juridica \\\
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